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ACTA N°1

FECHA: Bogota, 6 de febrero 2026

HORA: 1:30 pm 2:30 pm

LUGAR: JIC. Portal de los Suefios

TEMA: INDUCCION EQUIPO HUMANO JARDIN PORTAL DE LOS SUENOS CONV 8423

ASISTENTES: Profesional de atencion primera infancia Adriana Carolina Gonzalez, Maria del
Carmen Rodriguez

OBJETIVOS: Socializar con las profesionales de atencion a la primera infancia los compromisos
que se tienen desde su rol de acuerdo al anexo técnico convenio 8423

ORDEN DEL DiA
1. Induccién
2. Socializaciéon plan de saneamiento.
3. Socializacién anexo técnico — obligaciones contractuales
4. Socializacion mision, vision y objetivos fundacion.

DESARROLLO

Siendo la 1.30 pm la responsable del servicio Nelly Vargas convoco a la profesional de atencién a
la primera infancia, Adriana carolina Gonzalez profesional a cargo del nivel de maternal y a la
profesional Maria del Carmen Rodriguez, con el fin de socializar los compromisos establecidos en
el anexo técnico.

Por consiguiente, se hace una retroalimentacion sobre la planeaciéon pedagdgica, valoraciones,
experiencias pedagdégicas, voces de los nifio, nifias y registro de novedades, los cuales deben
registrarse de manera diaria e ir subiendo evidencias en el drive dispuesto para el cual se les da el
acceso, por consiguiente, se recuerda cuales son las funciones que se tiene desde el rol que
ejercen.

Funciones :

Implementar el proyecto pedagégico vigente avalado por la SDIS.

» Tener a disposicién en el Jardin Infantil las planeaciones (propuesta sdlida, coherente,
estructurada, con intencionalidades, propésitos detallados y descripcién clara de la

actividad), que contengan las practicas pedagégicas, en coherencia con las orientaciones
definidas en los Estandares Técnicos para la Calidad de la Educacién Inicial, privilegiando

el desarrollo integral de las nifias y los nifios, garantizando la informacién oportuna,

suficiente, pertinente y relevante acerca de las caracteristicas, necesidades y

Sede Principal: Carrera 7 # 32 -12 / Ciudadela San Martin
Secretaria Distrital de Integracion Social
Teléfono: 3 27 97 97

Corren electranien institiicinnal’ intearacinn®eadis nnv cn




L
*

SECRETARIA DE
INTEGRACION SOCIAL BOGOT’\

DE BOGOTA OC.

FOR-GD-002 - V2

o Pagina 2 de 4
potencialidades de las nifias y nifios a las cuales se presta el servicio.

* Disefiar e implementar estrategias pedagégicas incluyentes que atiendan los lineamientos
establecidos para la atencién diferencial de nifias y nifios en condicién de discapacidad,

victimas del conflicto armado y/o pertenecientes a grupos étnicos.

* Implementar y/o mantener actualizada, durante la permanencia de la nifia o nifio en el

jardin, los mecanismos e instrumentos que den cuenta de la observacion, seguimiento y
valoracion al desarrollo de las nifias y los nifios.

* Mantener actualizado el formato de control documental de las historias de vida de cada

uno de los nifios y nifias a cargo.

* Elaborar el observador de seguimiento y novedades de cada uno de los nifios y nifias a

cargo, y generar el reporte de novedades presentadas en el transcurso del dia en su nivel a

cargo solicitando a la auxiliar pedagégica que realice las llamadas respectivas.

* Asesorar, orientar y realizar seguimiento a las familias para garantizar la condicién de
aseguramiento en salud, el cumplimiento del esquema de vacunacién de acuerdo con la =
edad y la gestion del registro civil de nacimiento de las nifias y nifios participantes del

servicio.

* Entregar como minimo cuatro (4) veces al afio, informes a los padres, madres o madres o
cuidadores, segun lo establecido en los Estandares Técnicos para la Calidad de la Educacion
Inicial, que den cuenta de las caracteristicas, potencialidades, necesidades y desarrollo integral de
cada una de las nifias y nifios del jardin infantil.

* Disponer ambientes pedagogicos, adecuados y enriquecidos basados en la calidez, el buen trato
y el afecto, que favorezcan la participacién, investigacion y disfrute de las nifias y los nifios,
atendiendo los principios de la Educacién Inicial, y que permitan desarrollar habitos de auto
cuidado y convivencia respetuosa, pacifica y democratica, fomentando el ejercicio de los derechos.

* Generar reporte inmediato a la responsable del servicio de situaciones de violencia, abuso o
explotacion que afecte a las nifias y nifios participantes del jardin. Informar a la responsable del
servicio sobre los progresos o problemas de los nifios-as con su familia.

* Realizar visitas domiciliarias en los casos que se consideren necesarios, siguiendo las directrices
de la responsable del servicio

* Mantener a la familia informada sobre la existencia de posibles dificultades o problemas en salud
o bienestar general y desarrollo de los nifios-as a su cargo.

* Promover e implementar con los agentes corresponsables (Talento humano, padres, madres,
cuidadores, nifias y nifios), acciones de cuidado calificado a través de estrategias de buen trato,
prevencion del maltrato infantil, prevencién y deteccién de la violencia sexual infantil.

* Implementar los procedimientos de activacién de rutas administrativas por restablecimientos
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Es importante evitar el uso de aretes, pircing, pulseras, celulares

permanencia en el jardin.

Compromisos:
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y demas accesorios mientras su

Compromisos

Responsables

Fecha de Ejecucion

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunion para el dia

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos wincilacién Dependencia Firma
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En constancia de lo anterior firman:
Anexos: Registro fotografico,
Elaboré: Nelly Vargas
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